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 فهرست مطالب

 3 --------------------------------------------------------------------------------- تاریخچه بازنگری
 4 ---------------------------------------------------------------------------------------- مقدمه
 4 ----------------------------------------------------------------------------------------- هدف

 4 -------------------------------------------------------------------------------- اختصارات و تعاریف
 4 ------------------------------------------------------------------------------------- مسئولیت ها

 4 -------------------------------------------------------------------------------------- روش اجرا
 6 --------------------------------------------------------------------------------------- پیوست 

 7 -------------------------------------------------------------------------------------- فلودیگرام
 

 

 

 جدول توزیع نسخ
 

 تعداد سند محل نگهداری نسخه
 نسخه 1 تیفیک تیریمد ستمیواحد س اصلی

 نسخه 1 رئیس اداره شیرخشک رژیمی و غذای ویژه کپی

 

 

 این نسخه، تحت کنترل و غیرقابل تغییر است.

 .انجام شود WIN-NTS-FMO-007ای تغییری در این سند، باید بر اساس هر گونه

 

 صفحه می باشد. 7 تعداد کل صفحات این دستورالعمل
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 تاریخچه بازنگری -1

 

 *روسای ادارات/ واحدهای اداره کل باید از معتبر بودن آخرین نسخه این سند اطمینان حاصل کنند.

 

 

 تاریخ اعتبار صفحات مورد بازنگری بازنگریشرح مختصر تاریخ بازنگری شماره بازنگری

 24/06/1400 ندارد ندارد ندارد 00
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 مقدمه -2

فصل چهارم داروهای اساسی  مربوط به مقررات امور پزشکی و دارویی و مواد خوردنی و آشامیدنیقانون  14در راستای اجرای ماده 

بیوتیک( از خارج کشور به منظور بازرگانی  آنتی) صاصیداروهای اخت -شیرخواران  -واد غذایی م -اکسن و -ورود هر نوع سرم ) 

وش آن در بازار مستلزم اجازه اخله کشور و عرضه و فرهر نوع داروی اختصاصی در د ترخیص آن از گمرک و همچنین ساختنو

یژه وتوزیع شیرخشک رژیمی و غذای ( فرایند .باشددر مورد هر قلم از داروهای مزبور می اخذ پروانه لازمارت بهداری ووزلی قب

 به شرح زیر می باشد.یارانه ای 

 هدف -3

 کیالکترون سامانهبا استفاده از  یا ارانهی ژهیوی و غذا یمیرژ رخشکیو عرضه ش به منظور ارائه روش یکسان و عادلانه در توزیع     
  فرآورده های فوق تدوین گردید. توزیعدستورالعمل  یحام

 دامنه کاربرد -4

 یارانه ای ژهیوی و غذا یمیرژ رخشکیش            

 اختصارات و تعاریف -5

  http://metabolic.ttac.ir/به آدرس  یا ارانهی ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیش نی: سامانه برنامه تامیسامانه حام -5-1
 و اجرا شد. ییتوسط مقام محترم وزارت بهداشت رونما  02/02/96 خیدر تار باشد که یم

مورد   Neocate – Elecare –  Precomida –Comidagen شامل :یا ارانهی ژهیوی و غذا یمیرژ رخشکیش -2-5
 مصرف بیماری آلرژی به پروتئین شیر گاو می باشد.

 

 مسئولیت ها -6
 رژیمی و غذای ویژهشیرخشک  توزیعکارشناس  -1-6          

 رئیس اداره شیرخشک رژیمی و غذای ویژه -2-6

     مکملامور فرآورده های طبیعی، سنتی و  مدیر کل -3-6

 روش اجرا -7
 

موضوع این دستور العمل صرفاً از طریق معاونت های غذا و داروی سراسر و غذای ویژه یارانه ای درخواست های توزیع شیرخشک رژیمی  
کشور امکان پذیر می باشد ولیکن در استان تهران، با توجه به وجود داروخانه منتخب، درخواست ها از طریق داروخانه به کارشناس توزیع 

 درخواست های سایر معاونت مطابق شرح زیر بررسی می شود.اعلام می شود. 
میزان درخواستی معاونت غذا و دارو با موجودی استانی شرکت توزیع کننده مقایسه شود و در صورت موجودی مکفی در   -1-7

 اقدام شود. 5-7الی  2-7انبار استانی، وضعیت به معاونت غذا و دارو اعلام شود و درصورت عدم موجودی استانی مطابق بندهای 
  بر اساس نسخه های الکترونیک معتبر تا یک ماه گذشتهی ا ارانهی شیرخشک رژیمی و غذای ویژه دریافت تقاضا-2-7
 یکیفرآورده( به آدرس الکترون کی)تقاضا به تفک یاز سامانه حامبه صورت روزانه  کینسخ الکترون یخروج افتیدر-3-7

/http://metabolic.ttac.ir  
 دوم و لینک خروجی فرآورده و نسخ ، زیر منوی گزارشاتگزارشاتی از منوی خروج افتیدر ریمسخروجی از -1-3-7

 دریافت شود.

http://metabolic.ttac.ir/
http://metabolic.ttac.ir/
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پرونده الکترونیک ، بیماربر اساس نام  اطلاعات لتریف و Pivotموجودی خروجی با ایجاد یک  اطلاعات -2-3-7
 .شودتفکیک  استاننام فرآورده و تجویزی تعداد  ،اتیح دیدر قوضعیت حیات، فعال، 

 شود. سهیمقا از سامانه ( یافتیاکسل فوق ) گزارش در لیمعاونت با تعداد محاسبه شده در فا یتعداد درخواست -4-7
ت وجود فرآورده در و در صور ژهیو یو غذا رخشکیاداره ش یزیبا کارشناس برنامه ر عیاستعلام امکان توز -1-4-7

 انبار استانی شرکت توزیع کننده، پاسخ مکاتبه با موضوع اعلام وضعیت موجودی استان باشد.
رابر باشد، کل ب لیبا تعداد موجود در فا یمیرژخشک  ریکل ش یبرا یکه مجموع تعداد درخواست یدر صورت -2-4-7

 .ددرخواست ارسال شو
 .ارسال شود بررسی شده اکسل لیمعاونت، تعداد موجود در فا یبودن تعداد درخواست شتریصورت بدر  -3-4-7
 .ارسال شود یدر صورت کمتر بودن درخواست معاونت، تعداد درخواست -4-4-7

 شود.تنظیم  مطابق روش زیرغذا و دارو پاسخ نامه معاونت  -5-7
در پاسخ به نامه معاونت  عیشود. فرمت نامه توز هیته به شمارهنامه توزیع مطابق با فرمت  ه،ینامه ارسال سهم-1-5-7  

 در نظر گرفته شود.

 Neocate – Elecare – Precomida)  یمیرژ رخشکیش عیکه نامه مربوط به توز یدر صورت-2-5-7   

– Comidagen) تهیه نامه پاسخ به صورت زیر انجام شود.. بود 
 ازین، فوق ینام فرآورده ها ی:ا ارانهی یمیرژ رخشکیش هیسهم عیتوز"موضوع نامه بصورت  -1-2-5-7

 ثبت شود. "ماه یماه جار هیسهمو نام معاونت غذا و دارو درخواست کننده   ،معاونت غذا و دارو

 در متن ارسالی ذکر شود.غذا ودارو  معاونت شماره نامه و تاریخ نامه دبیرخانه -2-2-5-7
 باشد. یم ازیکردن به نامه مورد ن نکیل یبرا زیچارگون نشماره نامه  -3-2-5-7
 رونوشت زده شود. از شرکت پخش ( یریگیکننده ) جهت اطلاع و پ به معاونت درخواست -4-2-5-7
 شود. صادرکننده  عیشرکت توزبه خطاب نامه  -5-2-5-7

  .چک و نگارش دقت شود ییاملا یها رادیا -6-2-5-7
باشد، مراحل زیر  شیرخشک رژیمی و غذای ویژهمربوط به ارسال استوک که نامه درخواست  یدر صورت-3-5-7

 انجام شود:

 ژهیو یو غذا رخشکیاداره ش یزیبا کارشناس برنامه ر عیاستعلام امکان توز -1-3-5-7

 با رابط در معاونت درخواست کننده یبا تماس تلفن عیضرورت توز یبررس -2-3-5-7

موضوع نامه مطابق  کننده عیبه شرکت توز یمکاتبه رسم قیاز طر ازیارسال ن دییتا در صورت -3-3-5-7
 .شود یانتخاب م ریمتن ز

نام  ومعاونت غذا و دارو  ازینام فرآورده ن یا ارانهی کیمتابول ژهیاستوک فرآورده و عیتوز  -1-3-3-5-7   
 معاونت غذا و دارو درخواست کننده

 برنامه ها ثبت شود . یجمع بند لیتعداد و نحوه محاسبه در فاپس از ثبت نامه، -4-5-7

در شرایط بحرانی و رخداد حوادث طبیعی از قبیل سیل، زلزله و ... به منظور تسریع در توزیع فرآورده های موضوع  : 1تبصره 

برنامه توزیع مطابق آخرین تقاضا ثبت شده در نسخ الکترونیک سامانه حامی به با در نظر گرفتن موجودی انبار مرکزی دستورالعمل، 
 تفکیک هر استان تهیه و به معاونت های سراسر کشور ارسال شود. مدت زمان توزیع سراسری از یک ماه تا سه ماه قابل تمدید 

 می باشد.
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 پیوست-8

 فرمت نامه پیوست  -
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 فلودیاگرام -9

برر   :   ر    
 ر وا  

ان  ار ان ا        1: ز ان        10: ز ان 

    : ن وه  ر   ر : نو   ند  ارشنا  توزی : تو   

  ای      ان   م   با    ان ت ا ا

    م : ن وه  ر   ای  ا   : نو   ند  ارشنا  توزی : تو   

ا   را  ا ری  ا  عا  ت ا ا 

ان  ار برر    ر وا  :    ر     ان ا  روز  اری 10:  ز ان        120: ز ان 

    م : ن وه  ر   ا  ی: نو   ند ا اره   : تو   

ار ا    م     اب    ری  ن خ ا   رون   

ان  ار ار ا   ا خ:  ر     ان ا        1:  ز ان        15: ز ان 

ت ا ا ب   ر از ن خ

Distribute

    م : ن وه  ر   ا  ی: نو   ند   اون    ا و  ارو : تو   

ار ا  نا   اع   ن از ب  ش ر    ر یم  و   ای وی ه یاران  ای 

ان  ار ار ا   ر وا  :  ر     ان ا        10:  ز ان        15: ز ان 

ت ا ا  م ر از ن خ

    م : ن وه  ر   ای  ا   رون   : نو   ند ا اره   : تو   

و      و و ی ا  ان / ار ا    م     اب  ن از اع   شده

ان  ار ار ا   ا خ:  ر     ان ا  روز 1:  ز ان  روز 15: ز ان 

    م : ن وه  ر   ای  ا   : نو   ند  ارشنا  توزی : تو   

برر    و و ی ا  ان  شر   توزی   ننده

ان  ار برر    ر وا  :    ر     ان ا         1:  ز ان        120: ز ان 

برر   :   ر    
 ر وا  

ان  ار ان ا        1: ز ان        10: ز ان 

    : ن وه  ر   ر : نو   ند  ارشنا  توزی : تو   

 یا    ان   م   اع   شده  ر ش   ا  ان و و  
 ار  

   

   

 


